
1. Орлого шинээр бүртгэх 
(Бараа татан авалт хийх) 

 
 
1. ЦЭС -> ТАТАН АВАЛТ гэж орно. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
2. “БАРАА ТАТАН АВАЛТ” цонх нээгдэнэ. “Шинэ” товчийг дарж шинэ баримт нээнэ. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 



3. “Шинэ татан авалт бүртгэх” цонх нээгдэнэ. Доорхи зургийн дагуу эхлээд харилцагчаа сонгоод, 
дараа нь “Шинэ” товч дарж падаан дахь бараануудаа нэг бүрчлэн оруулна. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
- Харилцагч сонгох үед тухайн харилцагч бүртгэлгүй байвал Доорхи зурагт үзүүлсэн “ ... “ 

товчийг дарж шинээр бүртгээд сонгоно. Шинэ харилцагч бүртгэх тухай ЭНД дараад харж 
болно. 

-  
 
 

 



 
4. “Шинэ” товчийг дарахад дараахь “Шинэ гүйлгээний мөр бүртгэх” цонх нээгдэнэ: 

 
 
1 - Барааны нэр талбарт Падаанаа харж байгаад 
бараагаа нэрээр нь оруулна. Эхний хоёр гурван 
үсгийг бичихэд л бараа нь гараад ирнэ. 
Хэрэв бараа нь бүртгэлгүй бол шинээр бүртгэх 
зааврыг ЭНД дараад харж болно. 
 
2 – Тоо хэмжээ талбарт падаанаар ирсэн тоогоо 
оруулна. 
Анхаар! – Тоо орлуулахдаа хэрэв ширхэгээр 
зардаг бол Ширхэгийн тоо оруулна. Жишээ нь 
падаан дээр хайрцагаараа 3 гээд ирсэн №20 той 
эмийг танайх ширхэгээр нь зардаг бол 60 гэж 
оруулах ёстой. 
 
3 – Нийт үнэ талбарт падааны төгсгөлд байгаа 
тухайн эмийн Нийт үнийг оруулна. Тэр үед 
ширхэгийн Авсан үнэ нь өөрөө бодогдоно. Ингэж 
нийт үнийг шууд бичсэн нь илүү хялбар! 
 
 
4 – Хадгалах товч дараад хадгалах үед бараа нь 
арын “Шинэ татан авалт бүртгэх” цонх дахь 
хүснэгт рүү доорхи зурагт үзүүлсэн байдлаар 

орчино. Энэ цонх маань хаагдахгүй үлдэх ба падаан дахь бүх бараагаа оруулж дуустал 1 – 4 хүртэл 
үйлдлийг бараа бүр дээр давтан хийгээд хамгийн сүүлд цонхоо хаана. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  



5. Бараагаа оруулж дууссан бол “БАТЛАХ” товч дарж төлвийг Батлагдсан болгоод хаана. 

 
- Батлах товч дарсны дараа дараах байдлаар харагдана. Тэгээд энэ цонхоо хаана. 

 

 

 

  



6. Шинээр бүртгэсэн баримт маань “БАРАА ТАТАН АВАЛТ” цонх дээр дараахь байдлаар харагдана: 

 

- Баримт Засах: Хүснэгтээс, Баримт дээрээ хулганаар дарж сонгож байгаад, дээр байгаа 

“Засах” товчийг дараад нээгээд засвар хийж болно. Засахдаа, хэрэв төлөв нь Батлагдсан 

байвал “Цуцлах” товч дарж Ноорог болгож байгаад засна. Учир нь Батлагдсан бүртгэлийг шууд 

засах, устгах боломжгүй байдаг. 

 

- Баримт Устгах: Хүснэгтээс, Баримт дээрээ хулганаар дарж сонгож байгаад, дээр байгаа 

Устгах товчийг дарж устгана. Гэхдээ, Батлагдсан баримтыг устгах боломжгүй байдаг. Тиймээс 

тухайн баримтаа нээж байгаад Цуцлах товч дарж Ноорог болгоод, хаагаад, дараа нь Устгах 

товч дарж устгана. 

 

 

 

  



1.1. Орлогоо авч байхдаа Шинэ Харилцагч бүртгэх 
 
1. Орлогоо “Шинэ татан авалт бүртгэх” цонх дээр бүртгэх үед, харилцагч шинээр бүртгэхдээ доорхи 
зурагт үзүүлсэн “ ... “ товч дээр дарна. 
 

 
 
2. Харилцагчдын жагсаалт бүхий “Харилцагч” цонх нээгдэнэ. “Шинэ” точвийг дарна. 
 

  



3. “Харилцагч бүртгэх” цонх нээгдэнэ: 
 

 
 
1 – Нэр талбарт харилцагчийн нэрийг 
оруулна. 
 
2 – Төрөл талбарт “Харилцагч компани” 
гэсэн утгыг сонгоно. 
 
Нэр, төрөл хоёрыг оруулахад л болно. 
Шаардлагатай бол та бусад талбарыг 
бөглөж болно. 
 
3 – Хадгалах товч дарахад шинэ харилцагч 
маань хадгалагдаад энэ цонх хаагдана. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
4. Шинэ харилцагч маань “Харилцагч” цонх дээр дараахь байдалтай харагдана: 

 
 

 

 

 

  



1.2. Орлогоо авч байхдаа Шинэ Бараа бүртгэх 
 
1. Орлого бүртгэж байх үед, бүртгэлгүй бараа авах хэрэгтэй болсон үед, цонхнуудаа хаалгүйгээр 
шууд бүртгэх боломжтой. 
 

- Үүний тулд “Шинэ гүйлгээний мөр бүртгэх” цонхны Барааны нэр талбар дээрээ, доорхи 
зурагт үзүүлснээр, шинэ барааны нэрийг гүйцээж бүтэн бичнэ: 

 
- Нэрээ бүтэн бичсэн бол гараас ENTER товч дарна. Доорхи асуулт гарч ирнэ, YES дарна. 

 
 
 
 
 
 
  



2. “Шинэ бараа бүртгэх” цонх нээгдэнэ. Дараахь байдлаар бүртгэнэ: 
 

 
 
1 – Ангилал талбарт ангилалаа сонгоно 
 
2 – Баркод талбарт баркодыг харж байгаад 
бичнэ 
 
3 – Хэмжих нэгж талбарт ширхэг, трүп, кроп, 
фл зэргийн аль нь болохыг сонгож оруулна. 
 
4 – Зарах үнэ талбарт зарах үнээ оруулна. 
Хэрэв ширхэгээр зарах бол ширхэгийн, 
кропоор нь зарах бол кропын үнийг оруулна. 
Андуурч болохгүй! 
 
Эдгээр дөрвөн талбарыг бүртгэсэн байхад 
хангалттай! 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
5 – Хадгалах товч дарж хадгалах үед энэ цонх хаагдаад, арын “Шинэ гүйлгээний мөр бүртгэх” цонх 
дээр, доорхи зурагт үзүүлсэн байдлаар шууд гараад ирнэ: 

 
 
 
Эндээс шууд Тоо 
хэмжээ талбарт тоогоо 
оруулаад, Нийт үнээ 
оруулаад Хадгална!!! 
 
 
 


